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GUIA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

APROBADO POR RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N.° 145-2023-CU-RUIGV

Procedimiento Inicio del Autoridad B
N° [ Administrativo - Requisitos d:;?gﬁi%n de :tlzf]?:ién Precio Procedimiento Competente Infolrmauon.
Académico Administrativo para Resolver complementaria
1. Completar formato virtual o fisico
de solicitud de acceso a la
informacion publica e ingresarlo
por SISDOC.
2. Ingresar solicitud en el SISDOC, al . Registro de tramite por SISDOC.
Acceso a la ?g:c;e&tiigljceé ) . a.S/0.10 ) Direccién de
01 Informacién ged.uigv.edu.p . Se derlvq avl area competente 10 dias hébiles. b.5S/1.00 Desde el registro Gestion de la -
Pablica para el trdmite correspondiente. €.S/0.00 en el SISDOC. Calidad
3. Pago por conceptos: : :
a. Copia formato simple A4. . Notificacién presencial o virtual.
b. Informacién en CD o DVD
Académicos y Titulos
Profesionales.
c. Informacién ~ por  correo
electrénico.
1. Pago por Tramite Beneficio
Estudiantil.
o . 1. Ingresa solicitud de Beneficio
2. Documentos sollgltados: Estudiantil acompafiando de
a. DNI del estudiante . . copias de los documentos
Tramite b. En caso de Orfandad: Partida solicitados al siguiente enlace:
Beneficio de Defuncion. ) sged.uigv.edu.pe
Estudiantil: c. En gadso de Discapacidad: Oficina de
. g Eﬁrneca:c)cog‘:Dlghfermedad- . El trédmite es deri\l/a.do por 07 dias habiles. $/10.00 Desde el registro Responsébi”dad
02 ecas, " Certifi P SISDOC a la  Oficina  de : en el SISDOC. Social y Bienestar -
Exoneracién Certificados Médicos Responsabilidad ~ Social vy Estudiantil
de deudas, actualizados  del estudiante, Bienestar Universitario-ORSBU.
Descuentos, responsable econémico y/o
Orfandad, familiar directo. . Se cita al/la estudiante para una
Discapacidad, e. En caso solicite Descuentos, entrevista presencial o virtual
etc. Exoneracion de pagos, seglin se pacte.
Condonacién de deuda u
otros, debe adjuntar
documentacién sustentatoria
pertinente.
ESCRIBE Sede Administrativa y Campus Universitario:
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1. Pago por Constancia de No
Adeudar (SISDOC verifica pago . Registro de tramite por SISDOC. Oficina de
Constancia de automaticamente). ) ] . I
03 No Adeudar . Se deriva a la Oficina de Cuentas 02 dias habiles. S/80.00 Desdel éllsrg%sctro Conta,bllldad Y -
2. Ingresar solicitud en el SISDOC, al Corrientes para su verificacion y ene . Econgmlg/ Cuentas
siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe elaboracion. orrientes
. Registro de tramite por SISDOC.
1. Pago por Eliminacién de Saldo _Se deriva a la Oficina de Cuentas Oficina de Se atendera Qe acuerdo
Eliminacién de Deudor. ) - . I~ a lo establecido en las
Corrientes para su atencion. . L S/ 65.00 Desde el registro Contabilidad y i4
04 Saldo Deudor 07 dias habiles. ' en el SISDOC Economia/ Cuentas Normas de Pension de
2. Ingresar solicitud en el SISDOC, al ) - . - Ensefianza y Derechos
i . - .Se deriva a la Oficina de Corrientes :
siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe . : afines.
Secretaria y Registros
Académicos para su validacion.
1. Pago por Estado de Cuenta
C g0 ’z Y . Registro de tramite por SISDOC. Oficina de
Estado de orriente. 02 dias habiles 5/5.00 Desde el registro Contabilidad y .
05 Cuenta 2 In licitud 1SISDOC. al . Se deriva a la Oficina de Cuentas ’ (Pago por Ciclo) en el SISDOC. Economia/ Cuentas
Corriente - Ingresar solicitud en e @ Corrientes para su atencion Corrientes
siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe P :
1. Pago por Prescripcién de Deuda. . Registro de tramite por SISDOC. -
06 [ Pt 07 dias habil S/ 160.00 Desde el registro Contabiidad
de Deuda 2. Ingresar solicitud en el SISDOC, al . Se deriva a la Oficina de Cuentas 1as hablles. . en el SISDOC. Ogcgnl)%?a y .
siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe Corrientes para su atencion.
1. Pago por Transferencia de Pago. . Registro de tramite por SISDOC.
Oficina de
" 2. Ingresar solicitud en el SISDOC, al . Se deriva a la Oficina de Cuentas Contabilidad y
Transferencia ioui . i i i6 . L Desde el registro Economia/ Cuentas
07 siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe Corrientes para su atencion. esde el reg )
de Pago 07 dias habiles. 5/60.00 en el SISDOC. Corrientes/ Oficina
(*) Se atenderd de acuerdo a lo . Validacién por la Oficina de de Secretariay
establecido en las Normas de Pension Secretaria y Registros Registros Académico
de Ensefianza y Derechos Afines. Académicos.
Documento a
S . Recepcion de documento um - Dipl
1. Pago por Autenticacién (SISDOC presencial o virtual autenticar: Diplomas
A L verifica pago autométicamente). ) Decde ol Secretart de Grados académicos
utenticacion . | . S esde el registro ecretaria y Titulos profesionales,
98 | de Documento 2. Ingresar solicitud en el SISDOC, al +5e deriva al drea competente 03 dias habiles. 5/100.00 en el SISDOC. General certificados de
: ! para el trdmite corresondiente. : :
siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe estudios, constancias,
e . ) resoluciones y record
. Notificacién presencial o virtual. de notas.
ESCRIBE Sede Administrativa y Campus Universitario:
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1. Pago por Constancia de Matricula . Registro de tramite por SISDOC.
(SISDOC verifica pago )
09 Constancia de automaticamente). . Se deriva al 4rea competente o S Desde el registro Secretarfa
. / 80.00 R
Primera para el tramite correspondiente. 03 dias habiles. en el SISDOC. General
Matricula 2. Ingresar solicitud en el SISDOC,
siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe . Notificacién presencial o virtual.
1. Pago por conceptos:
a. Legalizacion de Certificado de
Estudios. El trdmite de
b. Legalizacién de Grados - Registro de tramite por SISDOC. o Legalizacién de
Legalizacién Académicos y Titulos . i a.S/75.00 Oflcwja de Resolucién estara sujeto
10 de Profesionales. - Se deriva al area competente 03 dias habiles b. S/ 100.00 Desde el registro Contabilidad y a la disponibilidad de
Documentos c. Legalizacién de Resolucién. para el tramite correspondiente. ’ ¢. 5/ 50.00 en el SISDOC. Economia / Cuentas acervo documetnario,
d. Legalizacion de Silabos (Pago d. S/ 15.00 Corrientes udiendose extender el
8 8 e ) ) p
por asignatura). . Notificacion presencial o virtual. plazo hasta 15 dias
habiles.
2. Ingresar solicitud en el SISDOC,
siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe
1. Pago por Rectificacién y/o Adicion . Recepcion de  documento
de Nombre. ; .
presencial o virtual.
2. Ingres:.;!r SO|IFItud al siguiente . Se deriva al drea competente
enlace: sged.uigv.edu.pe - .
para el trémite correspondiente.
Rectificacién ) - . o Desde el registro Secretaria
1" y/o Adici6n de 3 Partld? de  Nacimiento —original . Emisién de Resolucién de 05 dias habiles. 5/80.00 en el SISDOC. General -
Nombre (actual). Secretaria General.
4. Copia simple del DI . Rectificaciéon a cargo de la
5. Acta matrimonial, de corresponder. Qflcma de Informatica 'y
Sistemas.
. Registro por Mesa de Partes
1. Pago por Verificacion (Solicitud).
Documentaria. ; .
12 Verificacién . Se deriva al 4rea competente 07 dias habiles S/ 100.00 Deps(()irel\ilerseag(ljsetro S(eicretarlla
- - - - . . . enera -
Documentaria 2. SO:ICItUd. (Ingresar al siguiente para el tramite correspondiente. Partes Virtual.
enlace:
www.uigv.edu.pe/wp/mesa-de-partes/) . Se deriva a Secretaria General
para su atencion.
ESCRIBE Sede Administrativa y Campus Universitario:
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1. Pasar por evaluacién de situacion
académica.
. - 1. Registro de tramite por SISDOC.
2. Sise gugnple coln los rlequ!§|tosdy§s Seglin calendario Oficina de
o aprobado en la evaluacion, debe | 5 gyajuacion v verificacién de los P . Segun evaluacion, el
13 Actuallz.::mon hacer pago por: Actualizacién de documentoz presentados. aczdfcr;rg;:gglgs:te S/ 225.00 Desde el registro Sgcergzirr:)asy estudiante solicitard
de Matricula Matricula (SISDOC verifica pago pConse'op en el SISDOC. Acad%lm'cos/ trdmite por adecuacion
automaticamente). 3. Emisién de Resolucién de X .J . ! curricular.
. Universitario. Decanato
B Actualizacion de Matricula.
3. Presentar  Declaracion  Jurada.
(*) Enlace: sged.uigv.edu.pe
1. Pago por Adecuacién Curricular
(SISDOC verifica pago 1. Registro de tramite por SISDOC.
automaticamente). Oficina de L ,
Adecuacion 2. Evaluacion y verificacion de los Desde el regist Secretariay EI %rlg)ceddlmlento elslta
14 " 2. Ingresar solicitud en el SISDOC, al documentos presentados. 10 dias héabiles. S/ 105.00 esde el registro Registros abilitado para mallas
Curricular = ; en el SISDOC. . curriculares previas al
siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe Académicos/ 2015
3. Emision de Resolucién de Decanato :
(*) Posterior a la Actualizacién de Adecuacion Curricular.
Matricula.
1. Pago por Certificado de Estudios A ) Se tendré en cuenta el
(SISDOC verifica pago 1. Registro de tramite por SISDOC. plan de estudios del
automaticamente). . ) . estudiante. Si en caso
15 Certificado ) ) 2. Tram|t¢t%s derivado a OIS para o $/35.00 Desde el registro | (f)ﬂcm,alde pertenece a un plan
de Estudios 2. S’iggoog‘me (Escanear y subir al seremitido. 07 dias habiles. | (Pago por ciclo) en el SISDOC. Sistre]ncw);rsT}as:caaﬁos antiguo se realizara una
) 3. Se publica para descarga por regulquzaaon. El
3. Ingresar solicitud en el SISDOC, al SISDOC. estudiante no debe
- N8e : 4 presentar deuda.
siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe
1. Pago por Constancia de Egreso 1. Regi de trami SISDOC Se tendrd en cuenta el
(SISDOC verifica pago . eglstro e tramite por . plan de estudios del
) automaticamente). 2. Trémite es derivado a la Oficina Oficina de estudiante. 5i en caso
16 C;nstanua 2. Foto carné (Escanear y subir al de Secretarfa 'y Registros 07 dias habiles. S/80.00 Desde el registro Secretaria y pertenece a un plan
e Egreso SISDOC), Académicos. en el SISDOC. Registros antiguo se realizara una
Académicos regularizacion. El
3. Ingresar solicitud en el SISDOC, al | 3-S€ publica para descarga por estudlantedno gebe
siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe SISDOC. presentar deuda.
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1. Pago por Constancia de Estudios. 1. Registro de tramite por SISDOC.
(SISDOC verifica pago -, e Oficina d
. i 2. Evaluacién y verificacién de los Icina de
Constancia automaticamente). Desde el registro S i El estudiante no deb
: documentos presentados. fas habi S/ 80.00 gl ecretariay estudiante no debe
17 de Estudios X | g R p 07 dias habiles. en el SISDOC. Registros presentar deuda.
. Ingresar solicitud en el SISDOC, a . Académi
Phad : 3. Emisién de Resolucién de cademicos
siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe
s g & P Actualizacién de Matricula.
1. Registro por Mesa de Partes.
(Solicitud).
Constancia de 1. Pago por Constancia de Informe | 5 Emisic ; Oficina de
. sion de constancia. , ;
Informe Académico y Estructura Curricular. Desde el registro Secrgtana Y El estudiante no debe
18 Académico y 3. Se deriva a Decanato para su 15 dias habiles. >/505.00 por Mesa de Registros resentar deuda
Estructura 2. Solicitud. (Ingresar a " Verificacion. Partes Virtual. Académicos/ P ’
Curricular www.uigv.edu.pe/wp/mesa-de-partes/) Decanato
4. Se publica para descarga por
SISDOC.
1. Registro de tramite por SISDOC.
1. Pago por Constancia de Ingreso.
(SISDOC verifica pago 2. Tramite es derivado a la Oficina Oficina de
Constancia automaticamente). de Secretaria 'y Registros Desde el registro Secretaria'y El estudiante no debe
19 . Z1es g -
de Ingreso Académicos. 07 dias habiles. >/ 80.00 en el SISDOC. Registros presentar deuda.
2. Ingresar solicitud en el SISDOC, al Académicos
siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe 3. Se publica para descarga por
SISDOC.
1. Pago por Constancia de Medidas o
Constancia Disciplinarias.  (SISDOC verifica | 1. Registro de trémite por SISDOC. Oficina de
20 de Medidas pago automaticamente). 07 dias habiles S/ 80.00 Desde el registro Secretaria y El estudiante no debe
Disciplinarias 2. Se deriva a Facultad para su ’ en el SISDOC. Reglstrps presentar deuda.
2. Ingresar solicitud en el SISDOC, al elaboracién. Académicos
siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe
1. Registro por Mesa de Partes.
(Solicitud).
. 1. Pago por: Constancia de No -
c;zsliz:ﬂ:;:e Adeudar Biblioteca y/o | 2. Trémite es derivado a la Oficina de ol regi SOf'C'?a de | estudiont deb
bl Laboratorio. de  Secretaria Registros 1 Abi S/°80.00 Desde el registro ecretariay estudiante no debe
21 Blbll;oteca ylo Académicos. y & 07 dias habiles. en el SISDOC. Registros presentar deuda.
Laboratorio 2. Ingresar solicitud en el SISDOC, al Académicos
siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe 3. Se publica para descarga por
SISDOC.
ESCRIBE Sede Administrativa y Campus Universitario:
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1. Registro de tramite por SISDOC.
1. Pago por Constancia 2 Isneforn??trilga aSist%ﬁn'?nsa dre
Constancia Tercio/Quinto Superior e} calc Ioadearoznedio oiderp?i: Oficina d
Tercio/Quinto Promedio Ponderado (SISDOC alcu P P ado. Desde el registr S |C|nale El estudiante no debe
22 Superior o verifica pago automaticamente). ) - 07 dias habiles. S/.80.00 €50€ € registro ecretariay deud
Promedio 3. Se derlya a la OflClng de en el SISDOC. Reg[strps presentar deuda.
Ponderado 2. Ingresar solicitud en el SISDOC, al iicijee:[r&]r:ilfos ?ﬁ’ ser Reer%:isttigz)s Académicos
siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe a para ’
4. Se publica para descarga por
SISDOC.
1. Regstro de tramite por SISDOC.
2.Se deriva a Facultad y se Sle tegdra’ f”dFue'(‘jtj el
i i comparte con la Oficina de plan ce estudios de
23 Duplicado 1. Pago por Duplicado de Silabos. Secrgtaria y Registros S/30.00 Desde el registro estudiantey, de ser el
de Silabos 2. Ingresar solicitud en el SISDOC, al Académiazf pz:ra la elaboracion 10 dias habiles. (Pago por ciclo) en el SISDOC. Decanato 'Eraésr%’itlz ?etszcrtléogndel
o . : correspondiente.
siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe p maximo de 30 dias
3. Se publica para descarga por habiles.
SISDOC.
i 1. Registro de tramite por SISDOC.
1. Pago por Récord de Notas
Récord (SISDOC verifica Pago | 2.Se  deriva a  Registros Oficina de
écor autométicamente). Académicos para la elaboracion . -~ Desde el registro Secretariay -
24 S/ 60.00 -
de Notas correspondiente. 07 dias habiles. en el SISDOC. Registros
2. Ingresar solicitud en el SISDOC, al Académicos
siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe 3. Se publica para descarga por
SISDOC.
Si el error es generado
1.Pago por Rectificacién  de 1. Reg?sFro por Mesa de Partes. por!a UIGY, el tramite
L Matricula (SISDOC verifica pago (Solicitud). - no tiene costo. De
Rectificacion automaticamente). Desde el registro Oficina de acuerdo al Reglamento
25 de Matricula 2.Se deriva a la Oficina de 07 dias habiles $/60.00 or Mesagde Secretaria'y de Estudios, el
2. Solicitud. (Ingresar a Secretaria y Registros ’ PF;rtes virtual. Regi,strps estudiante debe
www.uigv.edu.pe/wp/mesa-de-partes/) Acadeémicos. Académicos realizarlo dentro de los
primeros quince (15)
3. Evaluacién de la solicitud segun dias de iniciado el ciclo
Reglamento de Estudios. académico.
ESCRIBE Sede Administrativa y Campus Universitario:
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Rectificacion segun calendario Oficina de El trémite se realiza
de Nota 1. solicitud. (Ingresar a " ggcrgtzrrll’\;a . Oleg!en?strccj)z acadfnﬁ'cg VIge?te i Desde el reg(ljstro Secretarfay posterior a la
(Finalizado www.uigv.edu.pe/wp/mesa-de-partes/) o Y _Regls aprobado po Sin costo. por Mesa de Registros publicacién de las
| Académicos para verificacion y Consejo Partes Virtual. PR notas en el Intranet
26 zc:ii?ri?::;e) atencion. Universitario Académicos '
1. Pago por Reserva de Matricula. | 4 pegistro de tramite por SISDOC
(SISDOC verifica pago - Reg P ’ Oficina de
Reserva automaticamente) 2.5 ’ .- . -~ S/ 225.00 Desde el registro Secretarfa El estudiante no debe
p : .Se deriva a la Oficina de y
2 de Matricula Secretaria y Registros 07 dias habiles. en el SISDOC. Registros presentar deuda.
2. ngresar soI|C|.tud enlel SISDOC, al Académicos para verificacion y Académicos
siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe atencion.
Estudiantes con practicas
preprofesionales dentro
del Plan de estudios:
1.Si el estudiante aprobé la
asignatura de practicas
1. Pago por Constancia de Practicas preprofesionales.
Preprofesionales. (SISDOC 2 Oficina de S taria v Regist La constancia de
verifica pago automaticamente). - Dhicina de >ecretaria y Registros - practicas de la empresa
Constancia Académicos confirma si el Oficina de es requisito obligatorio
28 de Practicas 2. Constancia de Practicas de la estudiante apob la asignatura. 07 dias habiles S/ 80.00 Desde el registro Secretaria y para estudiantes con
Preprofesionales Empresa. . . en el SISDOC. REgI,Str.OS practicas
3. Decanato emite la constancia. Académicos preprofesionales fuera
3. Ingresar solicitud en el SISDOC, al Estudiant scti del Plan de Estudios.
siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe stuciantes con practicas
preprofesionales fuera del
Plan de estudios:
1. Decanos validan las préacticas
preprofesionales.
2. Decanato emite la constancia.
ESCRIBE Sede Administrativa y Campus Universitario:
Jr. Rio Tambo 631 - Pueblo Libre
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1. Pago por Carta de Presentacion | 1, Registro de tramite por SISDOC.
(SISDOC verifica pago
automaticamente). 2. Pago del derecho estudiantil.
Carta de 2. Consignar datos del destinatario Ami i Desde el registro Decanato/
29 Presentacion (nomgre, cargo y nombre de la > IEZ?:E e?agﬁggdo a;Dec;llﬁZ 07 dias habiles. 5/100.00 enel SISDgOC. Posgrado i
empresa o institucion). verificacién en  cuentas
corrientes.
3. Ingresar solicitud en el SISDOC, al
siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe 4. Decano  emite Carta de
Presentacion.
1. Registro de tramite por SISDOC.
Constancia de 1. Saﬁz por Consttarrlsiati (rsnlsgtogj 2. Tramite es derivado a la Oficina Oficina de
onstancia ¢ erifica pago automaticamente). de Secretaria y Registros 07 dias habiles S/ 80.00 Desde el registro Secretariay El estudiante no debe
30 Evaluaciény 2. Ingresar solicitud en el SISDOC, al Académicos. en el SISDOC. Reég[strlos presentar deuda.
Calificacién siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe 3. Se publica para descarga por Académicos
SISDOC.
1. Registro de tramite por SISDOC.
Constancia 1. Pago por Constancia. (SISDOC | s iie o5 derivado a la Oficina Oficina de
i . verifica pago automaticamente). . . ) Secretari | di deb
31 de Equivalencia de Secretaria 'y Registros 07 dias habiles. S/ 80.00 Desde el registro Ecrg f:may El estudiante no debe
de Notas 2. Ingresar solicitud en el SISDOC, al Acadeémicos. en el SISboc. Acsc%lésrr:iif)s presentar deuda.
siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe 3.Se publica para descarga por
SISDOC.
1. Registro de tramite por SISDOC.
1. Pago por Plan de estudios.
Plan de (SISDOC verifica pago | 2. Tramite es derivado a la Oficina Oficina de
32 Estudios automaéticamente). de Secretaria 'y Registros 07 dias habiles. S/ 80.00 Desde el registro Secrgtarla y El estudiante no debe
Académicos. en el SISDOC. Re§|stros presentar deuda.
2. Ingresar solicitud en el SISDOC, al Académicos
siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe 3. Se publica para descarga por
SISDOC.
ESCRIBE Sede Administrativa y Campus Universitario:
Jr. Rio Tambo 631 - Pueblo Libre
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solo en caso de existir alguna observacion el plazo podra extenderse segun la naturaleza de la misma.
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Convalidacion
33 .
de asignaturas

. Solicitud.

. Silabos de

. Pago

(Ingresar al siguiente
enlace:
www.uigv.edu.pe/wp/mesa-de-partes/)

. Certificado de Estudios de la

Universidad y/o Instituto de

Procedencia.
asignaturas.

por Convalidaciéon de
asignaturas.

1. Registro en Mesa de partes.
(Solicitud).

2. Tramite es derivado a la Oficina
de Secretaria 'y Registros
Académicos, para evaluacién e
informe.

3. Posterior al pago por dicho
concepto, se deriva el informa al
decano para la emisiéon de la
Resolucién Decanal.

15 dias habiles.

S/5.00
(Tramite
Documentario)

S/50.00
por asignatura

Desde el registro
por Mesa de
Partes Virtual.

Oficina de
Secretaria y
Registros
Académicos

Se tendra en cuenta
la situacién
académica del
estudiante, no debe
presentar deuda.

1.

. Copia

Bachiller Automaticoy No
Automatico (Tramite administrativo)

Pago por Grado Académico
Bachiller (SISDOC verifica pago
automaticamente).

simple del DNI.

. Foto pasaporte a color, fondo

blanco (ropa formal de color
oscuro) en formato JPG y en alta

1. Registro de tramite por SISDOC.

2. Evaluacién y verificacion.

3. Requerimiento de subsanacion
de la documentacion, de ser el
caso.

4. Se solicita de manera interna la
emisién de: Constancia de no
adeudar/ Constancia de primera
matricula/ Certificado de

34 Gra]dq resolucién/ calidad. estudios/ Constancia de no S/1,800.00 Oficina Central de o
Academlco adeudar biblioteca/ Constancia (Pago unico . Grados y Titulos/ Irjgrgsar solicitud al
Bachiller ; : . ) . L Desde el registro . siguiente enlace:
4. Constancia de primera matricula de egreso/ Resoluciones de 60 dias habiles.* por el concepto en el SISDOC Secretaria g . :
expedido por la Universidad o expedito y aprobacién. del tramite ' General/ Consejo sged.uigv.edu.pe
Institucion de origen (solo en caso administrativo) Universitario
de modalidad extraordinaria: 5. Auditoria del expediente.
traslado externo, exonerados por
grado o titulo, oficiales de las 6. Derivacién a Secretaria General.
FF.AA. y policiales) o diploma de
instituto en  formato  PDF 7. Sujeto a aprobacién de Consejo
escaneado por ambos lados. Universitario.
5. Constancia de Idioma que 8. Se solicita la inscripciéon ante
acredite el conocimiento de un SUNEDU.
idioma extranjero (Nivel Basico
A2), lengua nativa (Quechua), (*) Requisitos 2, 3, 4y 5 adjuntarse
expedido por el Centro de por SISDOC
Idiomas de la UIGV.
ESCRIBE Sede Administrativa y Campus Universitario:
Jr. Rio Tambo 631 - Pueblo Libre
U HISTURIA

www.uigv.edu.pe
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*Los tramites para el otorgamiento de los Grados académicos y Titulos profesionales tienen una duracién de 60 dias habiles,

solo en caso de existir alguna observacion el plazo podra extenderse segun la naturaleza de la misma.

A UNIVERSIDAD

&
DE LA VEGA

INCA GARCILASO

1. Registro de tramite por SISDOC.
2. Evaluacion y verificacion. Para el armado del
L expediente se requiere
1. Pago por Grado Académico de | 3 Requerimiento de subsanacion adicionalmnete:
Maestro  (SISDOC  verifica  pago de la documentacion, de ser el caso.
automaticamente). 1. Tesis o trabajo de
) ' 4. Se solicita de manera interna la investigacion aprobado
2. Copia simple del DNI. emision de: Constancia de no en formato PDF.
adeudar/ Constancia de primera o
Grad 3. Foto pasaporte a color, fondo blanco matricula de Maestria/ Certificado Oficina Cen’tral de 2. URL del trabajo de
35 A ;""f ° (Ropa formal de color oscuro) en de estudios de  Maestria/ o S/ 3,400.00 Desde el registro Grados y Titulos/ investigacion.
dca'lwem::co foq@aéo JPG y con alta resolucion/ Constancia de egreso/ Constancia 60 dias habiles.* (Pago tinico) en el SISDOC. Secretaria
e Maestro calidad. de idioma extranjero/ Resoluciones General/ Consejo 3. Informe turnitin.
. ' o de expedito y aprobacion. Universitario
4. Copia dgld|plom§ degrado academu:,o 4. Acta de sustentacion.
de bachiller legalizado por la Secretaria | 5. Auditoria del expediente.
General de la Universidad de 5. Informe de asesor
procedencia. 6. Derivacién a Secretaria Genera.
(*) Ingresar solicitud en el
(*) Requisitos 2, 3 y 4 adjuntarse por | 7. Sujeto a aprobacién de Consejo SISDOC, al siguiente enlace:
SISDOC. : o sged.uigv.edu.pe
Universitario.
8. Se solicita la inscripcion ante SUNEDU.
1. Registro de trdmite por SISDOC.
2. Evaluacion y verificacion. Para el armado del
1. Pago por Grado Académico de Doctor expediente se requiere
(SISboC verifica pago | 3. Requerimiento de subsanacién de la adicionalmnete:
automaticamente). documentacién, de ser el caso. bad
1. Tesis o aprobada en
2. Copia simple del DNL | 4. Se soliita de manera interna la formato PDF.
emision de: Constancia de no
3. Foto pasaporte a color, fondo blanco adeudar/ Constancia de primera Oficina Central de 2. URL del trabajo de
Grado (Ropa formal, color oscuro) en formato matricula de Doctorado/ Certificado de ) Grados y Titulos/ investigacion.
36 Académico JPGy con alta resolucién/ calidad. estudios de Doctorado/ Constancia de 60 dias habiles.* S/ 3,6(?0.'00 Desde el registro Secretaria N
de Doctor egreso/ Constancia de idioma (Pago unico) en el SISDOC. General/ Consejo 3. Informe turnitin.
4. Copia del diploma de Grado de extranjero/ Resoluciones de expeditoy Universitario
Maestro legalizado por la Secretaria aprobacion. 4. Acta de sustentacion.
General de la Universidad de
procedencia. 5. Auditoria del expediente. 5. Informe de asesor.
(*) Requisitos 2, 3y 4 adjuntarse por | 6. Derivacién a Secretarfa General. -
SISDOC. (*) Ingresar ;oll_mtud enel
. L. . SISDOC, al siguiente enlace:
7. Sujeto a aprobacién de Consejo sged.uigv.edu.pe
Universitario.
8. Se solicita la inscripcién ante SUNEDU.
ESCRIBE Sede Administrativa y Campus Universitario:
U HISTURIA Jr. Rio Tambo 631 - Pueblo Libre
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Para el armado del

~ 1. Registro de tramite por SISDOC. expediente se requiere
E adicionalmnete:
a 2. Evaluacion y verificacién. X X
© 1. Tesis o trabajo de
8 3. Requerimiento de subsanacion Z;frlgltf:;:ear?;?rsrllg?slPDF
© 9 . iA
3 1.Pago por Titulo Profesional de la documentacion, de ser el caso. (constancia de aprobacién
) (SIsboc verifica pago 4 Se solicita d int | del curso de actualizacion
° automaticamente). - >€ solicl ad € Cmanera n e(;na a profesional en los casos

2 < 2. Copia simple del DNI. u ! ! i )

g Titulo matricula/ Constancia de no %frlgggs(;e%ttzallocsi/e 2. URL del trabajo de
° g 37 Profesional 3. Foto pasaporte a color, fondo adeudar a la b|b||9teca/ s/ 2’090100 Desde el registro Secretarfa investigacion.

S blanco (Ropa formal de color Resoluciones de expedito 'y 60 dias habiles.* (Pago tnico) en el SISDOC. General/ Consejo 3. Informe turnitin.

s oscuro) en formato JPG y con alta aprobacion. ' Universitario i

g resolucién/calidad. - . 4. Acta de sustentacion.
.~ N

S 9 5. Auditoria del expediente. 5 Informe de asesor.
@ g (*) Requisitos 2 y 3 adjuntarse por 6. Derivacit < G | 6 Constancia de Practi
o SISDOC. . Derivacion a Secretaria General. . Constancia de Practicas
E e Preprofesionales o
oo 7. Sujeto a aprobacién de Consejo Certificado emitido por la
o5 Universitario. universidad, sélo en los

o 80 casos correspondientes.
% 3 8. Se solicita la inscripcién ante SUNEDU. (#) Ingresar solicitud en SISDOC, al
E g siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe
>0

23 1. Registro de tramite por SISDOC.
g2 1.Pago por Titulo Profesional | 2- Evaluacién y  verificacion.

SRS (SISbOC verifica pago o y

& g— automaticamente). 3. Requerimiento Qe subsanacién Para e] armado deI'

8 N de la documentacién, de ser el caso. expediente se requiere
E% 2. Copia simple del DN 4. Se solicita de manera intera la adicionaimnece:

8.6 3. Foto pasaporte a color, fondo emisiéon de: Constancia de no 1. Tesis aprobada en
PR blanco (Ropa formal de color adeudar/ Constancia de primera formato PDF.
'g g ) oscuro) en formato JPG y con alta matrf;ula de espegialidad/ Oficina Central de )

1= Titulo resolucion/calidad. Certificado  de EStUdIC')S' de S/ 3.000.00 Desde el registro Grados y Titulos/ 2 URL' del't,rabajo de
2% Segunda segunda especialidad/ dias habiles.* e 8 IS 1 investigacion.

€ o 38 - . 60 dias habiles. (Pago Unico) en el SISDOC. ecretaria )

S < Especialidad 4. Copia del diploma de Titulo Constancia de egreso/ General/ Consejo N

5 %, profesional legalizado por la Resolbucprnes de expedito y Universitario 3. Informe turnitin.

ISR Secretaria  General de la aprobacion. B
B Universidad de  procedencia o . 4. Acta de sustentacion.
g % (estudiantes de otras | 5- Auditoria del expediente.

S 9 universidades). o ) 5. Informe de asesor.

3 o 6. Derivacion a Secretaria General.
26 .. . (*) Ingresar solicitud en SISDOC, al
=] (*) Requisitos 2,3y 4 adJuntarse por . .2 . siguiegnte enlace: sged.uigv.edu.pe
© o SISDOC. 7. Sujeto a aprobacién de Consejo

2 p Universitario.
-0
e 8. Se solicita la inscripcién ante SUNEDU.
ESCRIBE Sede Administrativa y Campus Universitario:
Jr. Rio Tambo 631 - Pueblo Libre
U H|STUR|A www.uigv.edu.pe
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Por pérdida o robo:
1. Recibo de pago por concepto de
duplicado de diploma.

2. Constancia de denuncia policial.
3. Copia simple del DNI.

4. Declaracién jurada de pérdida de
diploma.

5. Copia legalizada por el Secretario
General, de la Resoluciéon de
Consejo Universitario, que confiere
el Grado académico o Titulo
profesional.

Por deterioro o mutilacién: 1
1. Recibo de pago por concepto de
duplicado de diploma.

. Recepciéon ~ de  documento
presencial o virtual por mesa de

partes.

2. Constancia expedida por el Registro

Nacional de Grados y Titulos de 2. Se deriva al area competente

SUNEDU para el trdmite correspondiente.

Duplicado o L Oficina Central de

de Grados 3. Diploma deteriorado o mutilado. | 3- Evaluacion y verificacién de los S/3,000.00 Desde el registro Grados y Titulos/

39 Acadgmlcos documentos presentados. 45 dias habiles. (Pago unico) por Mesa de Secretarfa
y Titulos 4. Copia legalizada por el Secretario o By Partes Virtual. General/ Consejo -
Profesionales General, de la Resolucién de | 4. Requerimiento de subsanacion Universitario

Consejo Universitario, que confiere de datos y/o documentacion, de
el Grado académico o Titulo ser el caso.
profesional.

5. Derivacion a Secretaria General.
Por error material o aritmético:
1. Recibo de pago del duplicado de 6. Sujeto a aprobacién de Consejo
diploma cuando el error material o Universitario.
aritmético sea de responsabilidad
del interesado.

2. Copia certificada de la partida de
nacimiento y copia legalizada del
DNI, si el error fuera en los nombres
o apellidos.

3. Diploma original errado.

*Requisitos para todos los

procedlmlentos
Ingresar  solicitud al siguiente enlace:
www.uigv.edu.pe/wp/mesa-de-partes/
Ingresar  solicitud al siguiente enlace:
https://www.uigv.edu.pe/wp/mesa-de-partes
Foto pasaporte a color, fondo blanco (ropa
formal de color oscuro) en formato JPG y en alta
resolucién/ calidad.

ESCRIBE Sede Administrativa y Campus Universitario:
Jr. Rio Tambo 631 - Pueblo Libre
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1. Resgistro de tramite por Mesa
de partes.
| Trabajo de R iglrltc;tsud a traves de Mesa de 2. Se deriva a Oficina de Grados y Desde el registro Oficina Central de
mé?::tgi;zl:n Titulos. 30 dias habiles. S/500.00 por Mesa de Grados y Titulos/ -
40 (2da Opcién) (*)’nge remitir el Formulario Unicg de ) Partes Virtual. Decanato
Trémite al correo mesadepartes@uigv.edu.pe 3. Se coordina con el Decano de
Facultad la revisiéon del Trabajo
Subsanado.
1. Registro de tramite por Mesa de
1. Solicitud a traves de Mesa de Partes. o
Ampliacién Partes / OCGT. ) Oficina Cen’tral de
M de Plazo 2. Se deriva al area competente 07 dfas habiles. S/500.00 Desde el registro Grados y Titulos/ .
Posgrado 2. Adjuntar Resolucién de para el tramite / OCGT. en el SISDOC. Direccién de
asignacion de asesor y tiempo. Escuela Posgrado
3. Generacioén del cargo.
Después de treinta (30)
dias calendario
computados a partir de
1. Pago por el concepto de Tramite Idafecha ge ién. el
Documentario (s/ 5.00). €ésaprobacion, €
aspirante desaprobado
2. Ingresar solicitud por concepto podrd solicitar
de Segunda Oportunidad de nueva fech,a para !a
Sustentaciéon de Programas de sustentacion previa
Titulaciéon y Grados Académicos. superacion de las
Segunda Pregrado ?bser%azlon%s Ciend
i 3. Adjuntar Tesis o trabajo de ) e S$/1,200.00 Oficina Central de ormuladas, debiendo
Oportunidad e ! 1. Posterior a la verificacién del ’ i pagar los derechos
de Sustentacién suficiencia profesional con la 2 . P Desde el registro Grados y Titulos/ e -
. pago se genera la programacion 30 dias habiles. administrativos
42 de Programas subsanacion de las de la Sustentacién en el SISboc. Decanato correspondientes. Si el
de Titulacién y observaciones realizadas. ’ Posgrado " Ignte o hac.e Lo
Grados S/2,000.00 805 u 4
ami 4. Posterior a la evaluacion se e esta segunda
Académicos oportunidad en un plazo
apertura el cargo por concepto de seis (6) meses
de: Segunda Oportunidad de ’ .
Sustentacién Oral. cale,ndarlo debgra optar
el Titulo profesional a
(*) Ingresar solicitud en el siguiente enlace: través del trabajo de
sged.uigv.edu.pe suficiencia profesional
previo pago
correspondiente por
derechos académicos y
administrativos.
ESCRIBE Sede Administrativa y Campus Universitario:
Jr. Rio Tambo 631 - Pueblo Libre
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1. Debe tener registrado el Bachiller en
SUNEDU.
2. Solicitud de pre inscripcién  por - Registro de tramite por SISDOC.
SISDOC. » L S/ 5,700.00
. Evaluacién y verificacién de los El procedimiento
3. Adjuntar los siguientes documentos: documentos presentados. Cuota 1: incluye:
S/1,900.00 .
43 Pl;c;tgl:'laar:%:e a. Ficha de inscripcién. - Apertura del pago por concepto del Desde el registro Oficina Central de 1. Asesor.
Tesis b. Copia DNI vigente. programa. 12 semanas. Cuota 2: eon ol SISDOC. Grados y Titulos/
c. Diploma de Bachiller. o S/ 1,900.00 Decanato 2. Informe.
d. Propuesta del proyecto de . Asignacion de docente  asesor.
investigacion. - ) Cuota 3: 3. Turnitin.
. Programacion de horarios. S/1.900.00
Informacién en el siguiente enlace:
https://www.uigv.edu.pe/wp/modalidades-de-tit . Notificacion al estudiante.
ulacion/modalidad-de-tesis
(*) Si se cumple con los requisitos y es aprobado
el proyecto, debe hacer pago por modalidad.
1. Debe tener registrado el Bachiller en
SUNEDU.
2. Solicitud de pre inscripcion por
SISbOC . Registro de trdmite por SISDOC.
3. Adjuntar los siguientes documentos: ) L S/ 5,700.00
. Evaluacién y verificacién de los El procedimiento
a. Ficha de inscripcion. documentos presentados. Cuota 1: incluye:
Programa de b. Copia DNI vigente. S/1,900.00 »
" Titulacién ¢. Diploma de bachiller. . Apertura del pago por concepto del Desde el registro Oficina Cen,tral de 1. Asesor.
suficiencia d. Constancia de trabajo (1 afio de programa. 12 semanas. Cuota 2: en el SISDOC. Grados y Titulos/
Profesional experiencia laboral luego de la o S/1,900.00 Decanato 2. Informe.
. Asignacion de docente  asesor.
fecha de egreso).
e. Ficha de resumen de Programacién de horarios Cuota 3 3. Turnitin.
experiencia laboral. - Frog : $/1,900.00
Informacién en el siguiente enlace: - Notificacion al estudiante.
https://www.uigv.edu.pe/wp/modalidades-de-tit
ulacion/modalidad-de-suficiencia
(*) Si se cumple con los requisitos, debe hacer
pago por modalidad.
ESCRIBE Sede Administrativa y Campus Universitario:
Jr. Rio Tambo 631 - Pueblo Libre
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Monto de
acuerdo a la
modalidad:
1. Ingresar solicitud en el siguiente
enlace: sged.uigv.edu.pe 2da
. o especialidad .
2. Adjuntar los siguientes S/1,850.00 !EI procedimiento
documentos: o incluye:
Oficina Central de
Taller de A ) .
45 Investigacion a. Copia DNI vigente. El estudiante no debe presentar 02 meses. Maestrias en Desde el registro GraEdos le'gUbS/ 1. Asesor.
(Posgrado) b. Solicitud. deuda. educacion en el SISDOC. scuela de
S/ 1,850.00 Posgrado 2. Informe.
(*) Si se cumple con los requisitos, debe hacer ! :
pago por modalidad Solicitud de pre inscripcién 3. Turnitin.
(dirigido a los estudiantes de las especialidades,
maestrias y doctorados, en los cuales ha Otras Maestrias
pasado mas de 5 afios de su egreso del S/ 2.220.00
respectivo programa). ' .
Doctorado
S/ 2,960.00
1. Solicitud de pre inscripcion en el | 1 Registro de tramite por SISDOC.
siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe S/ 6.000.00
2. Evaluacién y Verificacion de los T -
2. Remitir proyecto de Investigacion documemog presentados. ) F' proc?dlmlento
y/o trabajo académico con avance S/C;(())?OBO incluye:
Programa de JUU. -
46 Tit Ig i6n 2d del 30%. 3. Apertura del pago por concepto Desde el registro Oficina Cen,tral de 1. Asesor.
tulacion 2da . ) del programa. 03 meses. Cuota 2: en el SISDOC Grados y Titulos/
Especialidad 3. Tener registrado el titulo S/ 2.000 60 ’ Decanato £
profesional en SUNEDU. 4. Asignaciéon de docente asesor. T 2. Informe.
f ; Cuota 3: iti
4. Copia DNl vigente. 5. Programacién  de  horarios. S/ 2.000.00 3. Turnitin.
(*) Si se cumple con los requisitos y es o ‘2 .
aprobado el proyecto, debe hacer pago por 6. Notificacion al estudiante.
modalidad.

Sede Administrativa y Campus Universitario:
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Maestria:
S/1,700.00
Primera Etapa:
Evaluacion del Cuota 1: £l dimient
Proyecto S/850.00 mcﬁ’;";? imiento
1. Registro de Tramite por SISDOC. ve:
47 Proceso de - o Segunda Etapa: Cuota 2: Oficina Central de
L 2 1. Solicitud de pre-inscripcion en el e . Asi i6n d $/850.00 ) 1. Asesores.
Obtencién de siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe 2. Verificacién  de  requisitos. mg:aoon € i Desde el registro Gradosy Titulos/
Grado sesor Direccién de
P D do: en el SISDOC. 2. Informe.
Académico 2. Tener proyecto culminado. 3. Apertura del cargo. octorado: Escuela de
Posgrado Tercera) Etapa: S/2,200.00 Posgrado 3. Turnitin
4. Inicio del proceso. Evaluacion Jurado : :
Cuota 1: 4. Sustentacic
Cuarta Etapa: S$/1,100.00 - sustentacion.
Sustentacion
Cuota 2:
S/1,100.00
1. Pago por Reprogramacion de | 1. Registro de tramite por SISDOC. Se puede solicitar por
Sustentacioén. Unica vez, previo pago
2. Se deriva a Oficina de Grados y Oficina Central d del derecho
Reprogramacién | 2. Solicitud a través de SISDOC. Titulos. o Desde el registro Itina Lentral de correspondiente y con
48 dePSusgtentacién , 30 dias habiles. 5/350.00 en el SISDOC. Grados y Titulos / cinco (5) dias habiles de
3. Adjuntar  Formulario  Unico de | 3, Se coordina con el Decano de Decanato anticipacion, la
Tramite al  siguiente enlace: Facultad para la asignacién de reprogramacion de la
sged.uigv.edu.pe una nuevo jurado y nueva fecha. fecha de sustentacion.
1. Pago por Tramite Documentario S/ 500
(SISDOC verifica pago (Tramite
automaticamente). . o Documentario) N
1. Registro de tramite por SISDOC. Oficina de
Examen de 2. Aprobada la solicitud, realizar pago dias habil S/55.00 Desde el registro Secretariay El estudiante no debe
49 P . ) 07 dias habiles. S -
Subsanacién por Derecho de Examen de | 2. Tramite es derivado a Registro por crédito en el SISDOC. Registros tener deuda.
Subsanacién. Académicos para verificacion. (Examen) Académicos
Sujeto a
(*) Enlace: sged.uigv.edu.pe evaluacion.
1. Pago por Tramite Documentario S/5.00
(SISDOC verifica pago ) (Tramite
. p automaticamente). 1. Registro de tramite por SISDOC. Se%urr:nciale\rllida::) Documentario) Oficina de Se tendra en cuenta la
50 S ):)amen ce > Aprobada la solicitud. realizar pago ace c: bc?j ger € Suieto al cost Desde el registro Secretariay situacion académica del
pol:' Ssuaf?ca;::)cr;a ’ pgr Derecho  de 'Examenp ge 2. Tramite es derivado a Registro ap((i)or?se?opo dlglec‘r)éaditcc?ilg en el SISDOC. Registros estudiante, no debe
Subsanacion por Suficiencia. Académicos para verificacion. Universitario acuerdo al nivel Académicos presentar deuda.
de pensién.
(*) Enlace: sged.uigv.edu.pe (Examen)
ESCRIBE Sede Administrativa y Campus Universitario:
Jr. Rio Tambo 631 - Pueblo Libre
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1. No haber rendido las . o
evaluaciones de Examen Parcial 1. Registro de tramite por SISDOC. ) ‘
y/o Final debidamente . . Segun calendario - ;
justificadas  y  certificadas. | 2S¢ deriva a  Secretaria | académico vigente S/50.00 ' Oficina de El estudiante cuenta
51 Examen de Academica para verificacion y aprobado por - ¢ Desde el registro SeRcrgtarla y gonI 48 h(l)ras'qespues
Rezagados 2. Ingresar solicitud en el SISDOC, al atencion. Consejo por asighatura en el SISboc. Acae(,;gés;:iizs fesaei\égrusalflsg]isiigz
siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe } Universitario. P ’
3. Si procede, se efectla el pago.
3. Pago por Examen de Rezagados.
1. Haber rendido la evaluacién
permanente, Examen Parcial y/o . o
Final; que deseen reemplazar su 1. Registro de tramite por SISDOC. )
evalaucion en una o mas g Segun calendario Oficina de El estudhlante cuenta
i 2. Se eriva a Secretaria dmi i con 48 horas para
asignaturas. : académico vigente ) . p
52 SuEs)l(:iatr:teoI:io & Academica para verificacion y aprobado por S/ 60;29 Desde el registro Secretariay presentar su solicitud
2. Ingresar solicitud en el SISDOC, al atencion. Consejo por crédito en el SISboc. AS:ggr:iii)s segun calendario
siguiente enlace: sged.uigv.edu.pe i Universitario. académico.
3. Si procede, se efectla el pago.
3. Pago por Examen Sustitutorio.
1. Pago por Carné Universitario
(SISDOC verifica pago
automaticamente). 1. Validar fotografia seglin
2. Bl estudiante debera estar disposiciones  emitidar  por Caracteristicas de la
’ . ) ’ SUNEDU. - fotografia:
Carné matriculado en el ciclo vigente. Segun cronograma de ol res SOflcma ,de
53 Universitario 3. Foto deberd ser validada por 2. Registro de tramite por SISDOC. | establecido por la S/ 16.00 Dii :IEISreDgCI)SCtrO ‘;Cerei;i::)"’sy « Tamafio: 4Kb a 50Kb
"SUNEDU en el siguiente  link: ) - Institucion. ’ Acagémicos * Alto: 288 pixeles
siucarne.sunedugob.pe/camevalidacion | 3+ € deriva a la Oficina de * Ancho: 240 pixeles
’ R Informética y Sistemas para el + Resolucién: 300 dpi
4. El nombre de la fotografia a registro.
entregar debe ser el cédigo de
estudiante.
1. Pago por tramite 1. Registro de tramite por Mesa de
’ ' Partes.
i 2.1 licitud al siguient . )
Constancnda del Qr%;ec?r SOlicitud - al SIgUIeNte 15 se deriva al 4rea competente Desde el registro Oficina Central de
54 Curso de. iy edu.peiwn/mesa-de-partes para el trdmite correspondiente. 15 dias habiles. S/.80.00 por Mesa de Grados v Titul -
A;tufallz_acwln -uigv.edu.pe/wp p Partes Virtual. rados y Titulos
rofesiona e .
3. Contar con Titulo profesional 3. Verificacion de tramite.
nscrito en SUNEDU. 4. Emisién de Constancia.
ESCRIBE Sede Administrativa y Campus Universitario:
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S/350.00 El estudiante debe
. - - Ses(in cronograma ; N revisar la Directiva de
55 Eﬁ?:gg:g: 1. Presentar la soliitud al correo | 1-Recepcén de la  solicitud. esgcablecido ;gaor ol (Pregrado) Desde recibida la Centro de Acreditacion de
; cidiomas@uigv.edu.pe . ! i i . i i
de Idioma guedtp 2. Entrega de requisitos para pago. Centro de Idiomas. S/ 450.00 evidencia de pago Idiomas Idiomas y Reglamento
(Posgrado) de Examen de
Suficiencia.
1. Haber completado el programa del
nivel bésico; o haber aprobado el 1. Recepcién  de la  solicitud. Centro de Idiomas/
Examen de Suficiencia o presentar . El estudiante debe
P ) TSR ) y L Segun cronograma D to/
56 Conva-lldauon documento de estudios de institucién 2. Confirmacién de la documentaciéon esgtablecido %or el S/200.00 Desde recibida la O]e‘icc?r?: c?e revisar la Directiva
P°;:f("8i2rant:ra externa. presentada. Centro de Idiomas. evidencia de pago. Informatica y |dde‘ Acreditacién de
B Sist iomas.
2. Presentar la solicitud al correo 3. Entrega de requisitos para pago. istemas
cidiomas@uigv.edu.pe
1. Haber completado el programa del
nivel bésico; o haber aprobado el 1. Recepcién  de la  solicitud.
Examen de Suficien;ia O presentar . A ) Segun cronograma El estudiante debe
57 Convalidacién documento de estudios de institucion 2. Conflrmzz‘aon de la documentacion establecido por el $/200.00 Dgsde lreublda la CZOU‘O de revisar Ia. Dlrle,ctlva
de Idioma externa. presentada. Centro de Idiomas. evidencia de pago. Idiomas de Acreditacion de
Idiomas.
2. Presentar la solicitud al correo 3. Entrega de requisitos para pago.
cidiomas@uigv.edu.pe
1. Haber completado el programa del B -
nivel bésico; o haber aprobado el 1. Recepcion  de la  solicitud. Centro de Idiomas/
. Examen de Suficiencia o Convalidado . i El estudiante debe
. 2 I Seglin cronograma - Decanato/ Director
ss Constancia con documento Externo. 2. Confirmadion de la documentacion es%ablecido gor ol $/300.00 Desde recibida la de Posgrado/ revisar la Directiva
de Idioma presentadav p . id iad o sz
2. P tar la solidtud al correo Centro de Idiomas. evidencia de pago. Oficina Central de Idde' Acreditacion de
. Presentar citu fi iomas.
cidiomas@uigv.edu.pe 3. Entrega de requisitos para pago. Gradosy Titulos
ESCRIBE Sede Administrativa y Campus Universitario:
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. Haber completado el programa

Preprofesionales

. Pago por:

preprofesionales detallando sus
funciones.

. Declaracién Jurada de haber

realizado practicas preprofesionales.

Convalidaciéon  de
practicas preprofesionales.

y conformidad se procede a la
emisién de la  Resolucion
Decanal, autorizando la
convalidacién.

. Emisién de la Constancia de PPP.

evidencia de pago.

del nivel basico; o haber aprobado . Recepcién de la solicitud. Centro de
el Examen de Suficiencia o . . ; El estudiante debe
ifi Segun cronograma Idiomas/ A - -
59 Certificado de Convalidado con  documento . Confirmacién de la gun cronog Desde recibida la Oficina de Grad revisar la Directiva de
Idiomas - establecido por el S/ 450.00 evidencia de pago. cina de Grados Acreditacion d
Externo. documentacion presentada. Centro de Idiomas. y Titulos creditacion de
Idiomas.
. Presentar la solicitud al correo . Entrega de requisitos para pago.
cidiomas@uigv.edu.pe
. Ingresar solicitud al siguiente
enlace del SISDOC:
sged.uigv.edu.pe
. Recepcioén de la solicitud.
. Carta de presentacion.
. El expediente serd evaluado por
. Constancia de Trabajo emitido por la oficina correspondiente. Decanato El desarrollo de las
Convalidacién la empresa o institucién donde ) o précticas pre
60 de Practicas realizé las précticas . Posteriormente a la verificacién 15 dias hébiles. S/60.00 Desde recibida la profesionales debe

ser en las areas
juridico/legal.

*Cualquier reclamo que se pueda presentar en el tramite de los procedimientos establecidos en la presente Guia, los interesados podran formularlo de manera presencial en la oficina de la Defensoria Universitaria sito en Jirén Rio
Tambo 631, Pueblo Libre o, de ser el caso, virtualmente a través del correo defensoriauniversitaria@uigv.edu.pe
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